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1. Ziel und Zweck 

Diese Verfahrensanweisung regelt die Übernahme und Übergabe von Ersatzfahrzeugen um einen reibungslosen Ablauf zu gewährleisten.

2. Geltungs- und Verantwortungsbereich

Diese Verfahrensanweisung gilt für alle Mitarbeiter im Rettungsdienst/ Krankentransport. Die Durchführungsverantwortung obliegt der Rettungsdienstleitung.

3. Beschreibung

Die Ersatzfahrzeuge sind im Normalfall komplett ausgestattet. In den meisten Fällen müssen nur wenige Ausstattungsgegenstände getauscht werden. Der Tauschvorgang ist auf der Fahrzeugtauschliste zu vermerken.
Alle Fahrzeugzugehörigen Dokumente werden im Fahrzeugordner mitgeführt.

Bei der Übernahme eines Ersatzfahrzeuges ist folgendes zu beachten:

· Überprüfung des Ersatzfahrzeuges nach Ausstattungsliste mit Fahrzeugscheck nach Übernahmeprotokoll. 
· Fehlendes Verbrauchsmaterial ist aus dem zugehörigen Lagerschrank der jeweiligen Wache aufzufüllen. 
· Ggf. auch mit Sonderanforderungsschein zu bestellen. Hier jedoch mit Verweis auf das Ersatzauto.
· Überprüfung, ob die erforderlichen Kontrollen, 
· Kontrolle der sterilen Materialien,
· Kontrolle der Medikamente,
· BZ-Messgerät Kontrolle
· Routinedesinfektion 
durchgeführt wurden und auf dem aktuellen Stand sind. Die entsprechenden Dokumentations-Checklisten werden wie gewohnt im zugehörigen roten Fahrzeug-Ordner abgeheftet.

Wenn die Aufgaben der Überprüfung in Aldente als „offen“ angezeigt werden müssen die Kontrollen bei Übernahme durchgeführt werden. 
Der Tausch in Aldente erfolgt über „Fahrzeuge“ – „Fahrzeugtausch“ – „Tausch auf Ersatzfahrzeug“ (ein Eintrag im Planungskalender ist hierfür nicht notwendig!)
Nach dem Fahrzeugtausch ist ein „erneuter Check-in“ in Aldente erforderlich. 

Routinedesinfektion:
Die Routinedesinfektion des Ersatzfahrzeuges muss bei der ersten Übernahme der Woche durchgeführt werden. Verbleibt das Fahrzeug länger auf der Rettungswache werden die folgenden Desinfektionen im gewohnten Turnus weitergeführt. Die Dokumentation erfolgt über Aldente.
Auch hier gilt: Wird die Aufgabe in Aldente angezeigt so ist diese auch fällig.
Zurücktausch:
Beim Zurücktauschen ist das Fahrzeug vollständig zu übergeben. 
Der Rücktausch in Aldente erfolgt über denselben Weg wie beim Hintausch.
Die Fahrzeuge müssen Einsatzbereit gehalten werden, weil sie jederzeit von der Verstärkungsgruppe Rettungsdienst in Betrieb genommen werden, oder zu anderen Einsatzzwecken vorgehalten werden, bei denen kurzfristig kein Austausch von MPG-geräten oder Materialien vorgenommen werden kann. 
[bookmark: _GoBack]
Fehlende Bestellungen aus Sonderanforderungen müssen im Fahrzeug dokumentiert werden und sind ggf. durch den Lagermitarbeiter zu koordinieren.

Der Fahrzeugtausch muss der Leistelle gemeldet werden.


4. Mitgeltende Unterlagen

· VA RD Überprüfung von sterilen Einmalprodukten 05-01-04
· VA RD Überprüfung der Medikamente 05-04-02

5. Qualitätsaufzeichnung

· FO RD Protokoll Fahrzeugtausch RTW/KTW 06-01-03
· FO RD Protokoll Sterilgut-Kontrolle 05-01-05
· FO RD Protokoll Medikamenten-Kontrolle 05-04-03
· FO RD Kontrolle BZ-Geräte 06-02-05
· Aufgabentool Aldente
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